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Integrated University Management System 
 

 
एकीकृत िवʷिवȨालय Ůबंधन Ůणाली (IUMS) कŐ ūीय सूचना Ůणाली है िजसे राǛ भर के सरकारी 
िवʷिवȨालयो ंकी जŝरतो ंको पूरा करने के िलए िडज़ाइन िकया गया है। 

IUMS को िनɻिलİखत उȞेʴ के साथ िवकिसत िकया जा रहा है:     

• िवȨािथयो ंऔर िशƗको ं का राǛ ˑरीय डाटा एक ही  ɘेटफामŊ पर लाना    
• िवʷिवȨालयो ंकी  पįरचालन Ɨमता को बढ़ाना  
• डुɘीकेट डाटा एंटŌ ी को समाɑ करना  
• िवʷिवȨालय के िलए एक कुशल मॉिनटर और िनणŊय िसːम िवकिसत करना  
• िवʷिवȨालय  के शैƗिणक / परीƗा / Ůशासन को ऑटोमेट करना  
• įरपोिटōग की आसानी और सटीकता मŐ वृİȠ   होगी साथ ही  सरकार Ȫारा संचािलत योजनाओ ं

मŐ इस įरपोटŊ कर सकते है | 

IUMS के Ůमुख मॉǰूल िनɻ है: 

• िवȨािथŊयो ं, अिधकाįरयो ंऔर कमŊचाįरयो ंका रिज Ōː ेशन  
• िवȨाथŎ लॉिगन 
• कमŊचारी और अिधकारी लॉिगन 
• ʩव̾थापक मॉǰूल। 
• शैƗिणक मॉǰूल 
• खाते और फीस मॉǰूल 
• परीƗा मॉǰूल 
• पुˑकालय मॉǰूल 
• ɘेसमŐट मॉǰूल  
• įरपोटŊ  मॉǰूल 

IUMS के साथ  िवʷिवȨालय  का पूरा Ůशासन पेपरलेस हो जायेगा और साथ ही  तेज और कुशल भी  हो 
जाएगा, इस पोटŊल के माȯम से  िवȨािथŊयो ं  पाǬŢमो ंके िलए नामांकन, पंजीकरण  और भुगतान कर 
सकते है साथ ही  Ůȑेक िवȨाथŎ , आिधकाįरक और कमŊचाįरयो ंकी िविशʼ पहचान रखेगा साथ ही उɎŐ 
मैनेज करेगा | 
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ːूडŐट पोटŊल  िवȨािथŊओ ंके िलए एक ɘेटफामŊ है जहा उनकी जानकारी ːोर होगी  िवȨाथŎ को 
पाǬŢम से संबंिधत सभी सूचनाओ ंके साथ-साथ   नवीनतम अिधसूचना  के साथ उपİ̾थित डेटा, 
सेमेːर परीƗा और पįरणाम, ईवŐट कैलŐडर और अपडेट को संभालता है। 

कमŊचारी / अिधकारी पोटŊल  के माȯम से  िशƗक   िवȨािथŊओ ंको कायŊ  सौपंने वाले कायŊ तथा, ˢयं से 
सɾंिधत वेतन पचŎ डाउनलोड , अवकाश और अपनी िनजी जानकारी को अपडेट कर सकते है| 

 

 
 

Integrated University Management System की िवशेषताएं 
 

 
IUMS से होने वाले लाभ िनɻिलİखत है  

● पįरणाम Ůसंˋरण मŐ  सुधार  होगा  
● तेज ŮिŢयाओ ंऔर कŐ ūीय डेटा ːोरेज से सभी आयामो ंपर दƗता मŐ उʟेखनीय वृİȠ होगी  
● ˢतः  कायŘ को िनयंिũत करना  बŠत  मुİʭल है और ऐसी ŮिŢयाओ ंमŐ गलितयो ंको ढंूढना और 

भी  मुİʭल है। इसिलए सॉɝवेयर ˢतः   गलितयो ंको  ढंूढेगा,   और ˢतः   ही जबाब देगा 
िजससे जबाब देने की Ɨमता बढ़ाया जा सकता है और गलितओ ं को कम िकया  जा  जा सकता है   

● IUMS की मदद से हम सूचनाा को सरल बना सकते है, साथ ही Ůशसान के पास िकसी भी समय 
राǛ की िवˑृत जानकारी की , ŮिŢया करने, समझने और įरकॉडŊ करने की Ɨमता होगी। 

● IUMS यूिनविसŊटी को एक ɘेटफामŊ Ůदान करेगा, जहा पर  िशƗक और िवȨाथŎ वाताŊलाप कर 
सकते है, तथा यूिनविसŊटी  िशƗक और िवधािथŊयो ंका Ůबंधन कर सकती है  

● IUMS िवʷिवȨालय के अिधकांश कायŘ को ˢचािलत करेगा िजससे उस कायŊ  को करने मŐ कम   
वयİƅयो ं  की आवʴकता   होगी और लोगो ंको उȅेजक या चुनौतीपूणŊ कायŘ को सौपंा  जा  
सकता है िजससे ŵम लागत   कम  होगी  

● परीƗा से संबंिधत अिधकांश ŮिŢयाएं, उदाहरण के िलए, परीƗा कŐ ūो ंको Ůʲ पũो ंकी ऑनलाइन 
िडलीवरी आिद, ˢचािलत हœ, िजसके पįरणामˢŝप पेपर िŮंिटंग और पįरवहन की लागत मŐ 
कमी आयेगी , िजससे  परीƗा से सɾंिधत ŮिŢया की  लागत मŐ कमी आयेगी । इसी तरह IUMS 
कई अɊ ŮिŢयाओ ंकी लागत को कम करने मŐ मदद करेगा 

उपरोƅ सूचीबȠ लाभो ंके साथ-साथ, IUMS सभी िहतधारको ंकी मदद करेगा और िवʷिवȨालयो ंपर 
छाũो ंके िवʷास को मजबूत करेगा िजससे मȯ Ůदेश मŐ िशƗा की गुणवȅा मŐ बड़े पैमाने पर वृİȠ होगी | 
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यूज़र की जानकारी 

 
IUMS के Ůारंिभक चरण मे 3 केटेगरी मे यूजर का िवभाजन िकया गया है: 

1. IUMS Super admin 
2. यूिनविसŊटी 
3. कॉलेज 
4. ːूडŐट 

 
सभी यूजसŊ का अपना एक Super Admin यूजर होगा | 
IUMS Super admin:- IUMS Super admin यूजर का कायŊ अलग अलग ˓ोतो ंसे Ůवेश लेने वाले 
ːूडŐट्स के डेटा को अपने सॉɝवेयर मे Ůेिषत Import करना है  इसी के साथ ːूडŐट्स को एक IURN 
नंबर िदया जाता है एवं सɾİɀत यूिनविसŊटी मे डेटा को फॉरवडŊ कर िदया  जाता है  | 
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University:- यूिनविसŊटी यूजर का सुपर एडिमन  यूजर अपनी यूिनविसŊटी की Ůोफाइल िŢएट करेगा ,  
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Super admin के अɊ कायŊ िनɻ है : 

● ए̱ɘाइज बनाना एवं उनके पद का िनधाŊरण करना 
● िविभɄ  यूजसŊ  को परिमशन पįरभािषत करना 
● Ɋू कॉलेज को सॉɝवेयर मे जोड़ना 
● ˋीम का िनधाŊरण  
● कोसŊ का िनधाŊरण  
● सɥेƃ का िनधाŊरण  
● िसलेबस का िनधाŊरण 
● ːूडŐट को एनरोलमŐट नंबर (IUEN)Ůदान करना  
● वािषŊक एकेडिमक कैलŐडर बनाना  
● कमेटी िनधाŊįरत करना  
● अलग अलग मॉǰूʤ के िलए िनदőश बनाना 
● नए परीƗा कŐ ū िनधाŊįरत करना | 
● पुराने परीƗा कŐ ūो ंका िनįरƗण | 
● परीƗा कŐ ūो ंके िलए जाँच सूिच तैयार करना | 
● परीƗा के िलए समय सारणी (टाइम टेबल ) बनाना  | 
● ːूडŐट्स को परीƗा कŐ ū अवİȶत करना | 
● परीƗा Ůʲ पũो ंके िनधाŊरण हेतु  पेपर सेटर की िनयुİƅ करना | 
● िवȅीय िवभाग मŐ लेन देन करना | 
● एडिमट काडŊ जनरेट करना | 
● Attestation फॉमŊ कॉलेज को Ůदान करना | 
● įरजʐ बनाना | 
● माकŊ शीट बनाना | 

 
College:- कॉलेज यूजर का super admin यूजर अपने कॉलेज की Ůोफाइल िŢएट करेगा , सुपर 
एडिमन के अɊ कायŊ िनʃ हœ: 
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● ए̱ɘाइज को बनाना एवं उनके पद का िनधाŊरण करना 
● परिमशन पįरभािषत करना 
● IUMS से आये Šए ːूडŐट्स का डेटा वेरीफाई करना 
● एƪाम फॉमŊ फोरवोडŊ करना | 
● नए परीƗा कŐ ū के िलए यूिनविसŊटी को रेकुएː करना |  
● अटेːेशन फॉमŊ को डाउनलोड करना | 

 
Student:- ːूडŐट यहाँ दो Ůकार से पैनल को यूज करेगा- 
 

1. ːूडŐट जो अभी एनरोल नही ंŠए है | 
 

● ːूडŐट अपने दˑावेज़ अपलोड कर सकते है | 
● ːूडŐट अपने नामांकन फॉमŊ भरŐ गे | 
● ːूडŐट अपने नामांकन फीस भरŐ गे | 

 
2. ːूडŐट जो एनरोल हो चुके है | 
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● ːूडŐट अपना एƪाम फामŊ भरŐ गे | 
● ːूडŐट अपना एडिमट काडŊ डाउनलोड कर सकŐ गे | 
● ːूडŐट अपनी Ůोफाइल को देख सकते है और अपनी Ůोफाइल को एिडट भी कर सकŐ गे | 
● ːूडŐट अपने įरजʐ चेक कर सकते है और अपने įरजʐ को डाउनलोड कर सकŐ गे | 
● ːूडŐट अपने डाƐूमŐट्स को iums के िडिजटल लॉकर से एƛेस कर सकते है | 
● ːूडŐट्स अपने अɊ डाƐूमŐट्स  जैसे :माइŤेशन ,िडŤी इȑािद के  िलए अɘाई कर 

सकते है | 
 
 
 

 
   

Diagram: यूज़र के कायŊ 
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         पोटŊल की कायŊŮणाली  
 
1. छाũ नामांकन ŮिŢया (Student Enrollment Process): 
 
यह िŢया को करने के िलए 3 यूजसŊ की भूिमका होगी IUMS, University और College यह िŢया िनɻ 
चरणो ंमŐ होती है   

1. सबसे पहले IUMS user(अनुलưक-1a) लॉग इन करके अपने ːूडŐट मेनू मŐ import पर İƑक 
करेगा| 
 

 
 

2. नए पेज लोड होते ही एक “download csv” का बटन िदखेगा िजस पर İƑक करके यूज़र उस 
फॉमŊ को डाउनलोड कर लेगा िजस फॉमőट मŐ सॉɝवेयर को डाटा िदया जाना है | 

3. अब यूजर choose file to upload बटन पर İƑक करके अपना कंɗूटर मŐ सेव की Šई डाटा 
फाइल को सेलेƃ करके सॉɝवेयर मŐ लोड करेगा | 

4. जैसे ही data लोड होगा इस डाटा का वेįरिफकेशन होगा िक यह data कॉलेज Ȫारा दी गई 
seats(seat in take) की रŐज मŐ है डाटा पहले भी सॉɝवेयर मŐ  ŮजŐट िकया जा चुका है Data 
मŐ कोई इनवेिलड इंटŌ ी है इȑािद  | 

5. IUMS user “select data source” डŌ ॉपडाउन मŐ choose करेगी िक डाटा िकस छोर से आया 
है |   (i.e. higher education, e-pravesh) (अनुलưक-2a) 

6. Data को सॉɝवेयर मŐ ŮेजŐट कराने के िलए “Import Button” पर İƑक करŐ  . 
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A) िवʷिवȨालयो ंके िलए डेटा अŤेिषत करना (Forward Data to Universities) 
 

 
 

1. IUMS यूजर से लॉिगन करŐ गे | 
2. IUMS के Ȫारा इंपोटŊ िकया Šआ डाटा को यूिनविसŊटी मŐ फॉरवडŊ करने के िलए IUMS ːूडŐट 

मेनू मŐ   “Student list” सब मेनू पर İƑक करŐ गे | 
3. Ɋू ˌीन लोड होने पर पेज पर  4 tab Showहोगें : IUMS student data, university data, 

college verified data, college not-verified data. 
4. यहां   IUMS student data टैब को चूज़ करŐ गे और पेज मŐ   “push data to university 

button” पर İƑक करŐ गे िजससे सारा डाटा अपनी-अपनी यूिनविसŊटी मŐ फॉरवडŊ हो जाएगा | 
 

    B) कॉलेजो ंको डेटा अŤेिषत करना (Forward Data to Colleges) 
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1. यूिनविसŊटी सुपर यूजर से लॉगइन करŐ गे | 
2. IUMS ːूडŐट्स मेनू मŐ  “student list” सब मेनू पर İƑक करŐ गे . 
3. इस पेज पर तीन टैब शो होगें : university data, college verified data, college not-

verified data. 
4. यूिनविसŊटी डाटा टैब को िसलेƃ करने पर Ɋू ːूडŐट्स का डाटा शो होता है ,  “push to 

college” बटन पर İƑक करके यूिनविसŊटी अपना डाटा कॉलेज को फारवडŊ करेगी | 
5. उपरोƅ डाटा कॉलेज के पैनल मŐ सो होने लगेगा  | 
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C) कॉलेज Ȫारा छाũो ंका डेटा सȑापन (Student data verification by college) 
 

 
 

1. ːूडŐट IUMS पैनल की URL ओपन करेगा और अपने रिजːडŊ मोबाइल नंबर अथवा ईमेल 
अथवा एɘीकेशन नंबर को username और Studentकी DOB(Date of Birth) को पासवडŊ की 
फीʒ मŐ insert कर  लॉग इन करेगा | 

2. ːूडŐट डैशबोडŊ ओपन होने पर यहां ːूडŐट को दो įरमाइंडर मैसेजेस और िलंक िड˙ले होगी |. 
3.  इन दोनो ंिलंक:   Fill Enrollment Form  एवं Upload Documents पर İƑक करके ːूडŐट 

अपनी इनरोलमŐट Ůोसेस को पूरा करेगा | 
4. “Upload Documents ” िलंक पर İƑक करने पर ːूडŐट को अपने डाƐूमŐट्स को अप लोड 

करना होगा | 
5. डॉƐूमŐट अप लोड के साथ ːूडŐट को अपने डाƐूमŐट्स मŐ दी गई जानकाįरयो ंको भी िदए गए 

Textbox मŐ िफल करना होगा | 
6. सारी जानकाįरयो ंको िफल करने के बाद ːूडŐट को "submit button" पर İƑक करना होगा | 
7. ːूडŐट “View uploaded document” submenu पर İƑक करेगा और अपने सारे डाƐूमŐट्स 

को चेक कर सकता है |  इस पेज पर "Submit and lock" बटन पर İƑक करने से ːूडŐट अपने 
डाƐूमŐट्स को फाइनल लॉक करके कॉलेज को सŐड कर सकता है | 

8. कॉलेज अपने अकाउंट से लॉग इन करेगा  
9.  College user “Admission”  --> ”New Allotment” सब मेनू को सेलेƃ करेगा | 
10. सभी Ɋू ːूडŐट की िलː show होगी िजɎोनें कॉलेज मŐ एडिमशन िलया है | 
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11.  कॉलेज यूजर राइट कॉनŊर मŐ view Button पर İƑक करेगा जहां उसे ˙ेिसिफक ːूडŐट की 
िलː Show होगी | 

12. ː ू डŐट के सारे डॉƐूमŐट अप लोड होने पर कॉलेज उसे “mark as verified” पर İƑक करके 
ːूडŐट को वेरीफाई करेगा और यह डाटा यूिनविसŊटी को फारवडŊ होगा | 

13. कॉलेज "verified Students" मैɊू मŐ सभी वेरीफाइड डाटा देख सकता है | 
 

 
 
 
 

14.  यूिनविसŊटी "college verified data" पर जाकर Student का IUEN जनरेट करेगा | 
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Diagram: छाũ नामांकन ŮिŢया 

------------------------------------------------------------------------------ 
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2. पैनल मŐ यूज़र ,परमीशन,पद का िनमाŊण करना(User, Permission,Designation Creation 
in Panel): 
 
IUMS मŐ िडफॉʐ 3 Ťुप बनाए गए हœ  IUMS->University->College 
 
Create Institute:  
 

 
 
Institute  से यहां ताȋयŊ यूिनविसŊटी और कॉलेज से है . IUMS super admin के िलए यूिनविसŊटी 
एक   institute  है और यूिनविसŊटी के िलए कॉलेज एक institute है | 
 

1. सबसे पहले Ťुप मŐɊू मŐ इंİːǨूट नाम के सब मेनू कोɢेट करŐ गे | 
2. या ˌीन पर  “New Institue button” पर İƑक करŐ गे |  
3. Create institueनाम की एक िवंडो ओपन होगी | 
4. यहां इंːीǨूट की इंफॉमőशन fill करŐ गे एवं यहां एक   drop down मŐ   group select करना 

होगा यिद आप university बना रहे हœ   तो  group मŐ     IUMS select करना होगा यिद आप 
college बना रहे हœ   तो   group  मŐ    university select करना होगा.| 

5. जब इंİːǨूट Ţेट हो जाएगा तब उसी इंİːǨूट के एिडट बटन पड़ जाएंगे  
6. एिडट पेज पर  top institute selectकरना होगा | 
7. यिद यूज़र ने  universityबनाई है तो  top मœ  IUMS होगा लेिकन यिद कॉलेज बनाया है तो उसे 

टॉप मŐ यूिनविसŊटी बतानी होगी िक िकस यूिनविसŊटी के अंदर मœ यह कॉलेज है | 
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Create User: 
 
नया यूजर बनाने के िलए सबसे पहले हमŐ यहां बताना होगा यूजर  की यूजर का designationƐा है उसे 
कौन-कौन सी परिमशन दी जाएगी एवं उसका  इस सॉɝवेयर मŐ रोल Ɛा होगा | 
 
a) Designation: 
 
िकसी भी इंİːǨूट के यूजर से लॉग इन करने पर उसको यहां बताना होगा िक उस सं̾था मŐ कौन-कौन 
से  पद है हर सं̾था मŐ कुछ पद तो कॉमन होते हœ लेिकन बŠत से ऐसे पद होते हœ जो संसद की कायŊŮणाली 
पर िनभŊर करते हœ यहां इɎी ंपदो ंके िनमाŊण करŐ गे  

 



 

Page | 17  
 

IUMS 

 
1. User management मेनू मŐ जाने पर  designation नाम के सब मेनू िमलŐगे . 
2. यहां  new designationबटन पर İƑक करŐ गे | 
3. Designation से संबंिधत सभी इंफॉमőशन इस पेज पर भरŐ गे | 
4. यहां एक  core rule option आपको िदखेगा इसे  yes/no िसलेƃ करŐ   (अनुलưक 1.c) | 
5. जब   designationबनकर तैयार हो जाएगा तब हम इसी  designation के edit  बटन पर 

जाएंगे | 
6. यहां हमŐ  top designation  िसलेƃ करना होगा िक यह  designation यह पद िकस  

dessignationके अिधकाįरयो ंके अंदर मŐ आएगा | 
7. एक उदाहरण के िलए मान लेते हœ िक assistant registrarपद   registrar k  के अंदर मŐ आएगा. 

 

 
 
b) Permission: 
 
िकसी भी यूजर को परिमशन देने का कायŊ सुपर एडिमन को सबसे पहले करना होगा, Ɛोिंक सुपर 
एडिमन ही एक ऐसा यूजर होगा इस सॉɝवेयर मŐ जो सभी मेनू को एƛेस कर सकता है और परिमशन 
सेट करने के िलए हमŐ सबसे पहले सभी पेजेस की िलंक को ȯान से देखना होगा िजस  URL पर वह पेज 
ओपन होता है यह कायŊ सॉɝवेयर के जीवन चŢ मŐ एक बार ही करना होगा जब तक की कोई Ɋू फीचसŊ 
मेनू इसमŐ ऐड नही ंहोता, 

1. सबसे पहले यूजर मैनेजमŐट मेनू मŐ परिमशन नाम के सबमेनू पर जाएंगे | 
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2. इस पेज पर Ɋू परिमशन बटन पर İƑक करŐ गे यहां 3 टेƜ बॉƛ शो होगें : Name, Level 
and Title 

3. यहां नाम मŐ हम परिमशन का नाम िलखŐगे िक वह परिमशन िकस टाइप का काम करेगी अभी 
उदाहरण  के िलए हम  course module को लेकर चलते हœ तो हमने यहां Name मŐ 
Courseिलख िदया |  

4. अब अगले टेƜ बॉƛ मŐ हमŐ लेवल िडफाइन करना होगा यिद हम  course की परिमशन बना 
रहे हœ तो हमŐ यहां  course module के अंदर बŠत से ऑ̪शन िमलते हœ जैसे Course create 
करना Course को िलː करना Course mapping करना Course schema बनाना इȑािद | तो 
अब हमŐ लेवल नाम के टेƜ बॉƛ मŐ या यह बताना होगा िक यह परिमशन पैरंट परिमशन है या  
चाइʒ एक नंबर यह दशाŊता है िक यह  पैरंट  है जैसे कोसŊ और दो नंबर यह दशाŊता है िक यह 
एक चाइʒ परिमशन है जैसे िक कोसŊ मैिपंग कोसŊ िŢएट इȑािद | 

5. तो यहां हमने लेवल मŐ एक इनशटŊ िकया |. 
6. अगला टेƛटबॉƛ टाइटल के िलए है इसे समझना बŠत जŝरी है, िक इस टैƛबॉƛ की वैʞू 

Ɛा होगी| टाइटल मŐ हम वह नाम देते हœ जो यूजर Ȫारा नही ंिदया गया है इसमŐ हम वह नाम दŐ गे 
जो सॉɝवेयर की डायरेƃरी का नाम है |जैसे यिद हमने परिमशन बनानी थी  course 
menu  की तो हमŐ पहले कोसŊ मैनु के सभी   submenu पर  mouse का  cursor/pointer 
लेकर जाना है यहां आपके वेबपेज ˌीन के लेɝ बॉटम कानŊर पर सभी के seprate seprate 
link show होगी जो यह  दशŊएगी  िक इन पेजेस का url Ɛा है i.  इन  links मŐ आपको िदखेगा 
िक यह सारी िलंक  coursesके अंदर आ रही है तो यहां हम डायरेƃरी का नाम यानी िक  
courses िलख दŐ गे . 

7. अब सबिमट करते ही परिमशन बन जाएगी लेिकन अभी हमने परिमशन के अंदर सब परिमशन 
नही ंबनाई थी जो अब हमŐ बनानी होगी  

8. अब हम िफर से   new permission पर İƑक करŐ गे . 
9. Name मŐ हम  courses  मŐ Ɋू के सब मैɊू का नाम दŐ गे उदाहरण के िलए हमŐ course 

mapping  करना है तो हम  course mapping िलखŐगे  
10. अब हमŐ लेवल देना होगा Ɛोिंक यह एक चाइʒ परिमशन होगी इसिलए हम यहां लेवल मŐ दो 

िलखŐगे  
11. Level define करते ही यहां हमŐ  top permission का डŌ ॉपडाउन ओपन हो जाएगा िजसे हम 

नाम के बाद मŐ fill करŐ गे  
12. अब  अगले  टेƜ बॉƛ मŐ हम Name Fill करŐ गे इसकी वैʞू वही होगी जो Course 

mapping की URL की वैʞू मŐ दी गई थी  course-map-list.(course mapping  एक 
उदाहरण है इसिलए इसे हमने Ůयोग िकया है ) 
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13.  अब हमŐ टॉप परिमशन देनी होगी इसमŐ हमŐ िसफŊ  वही वैʞू िदखेगी िजनके लेवल हमने एक सेट 
िकया था जैसे Courses  

14. हम इस मैɊू की  top permission मœ  courses select करŐ गे और सबिमट कर दŐ गे 
 

 
अतः  अब हमारे Ōː Ɓर मŐ कोसőज और उसकी मैिपंग की परिमशन बन चुकी है  
 
c) Post: 
पोː का ताȋयŊ हां िकसी यूजर को िदए जाने रोल से है िकसी यूजर के पास  designation या पद एक हो 
सकता है लेिकन उसे िदया गया कायŊ अलग-अलग होगें और एक से अिधक हो सकते हœ  

1. User management मेनू के  posts sub menu पर İƑक करŐ गे | 
2. यहां पेज मŐ हमŐ  new post button िदखेगा   िजसे İƑक करŐ गे  
3.  अब posts पेज पर सारी इनफामőशन को िफल करना होगा | 
4. यहां  permission नाम की िलː मŐ हम  वह सारी परिमशन यहां िसलेƃ करŐ गे जो हमŐ उस 

पोː के यूजर को देनी है  
5. यहां यूजर मʐीपल परिमशन सेट कर सकता है  
6. अब सबिमट बटन पर İƑक करŐ गे  
7. अगर यूजर को िकसी परिमशन को  Edit करना है तो वह दी गई सारी Postकी िलː मŐ िकसी 

भी पोː को Edit बटन पर İƑक करके चŐज कर सकता है  
 

d) Create User:  
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अभी तक हम यूजर के  designation/permission और पोː सेट कर रहे थे अब हमŐ यूजर िŢएट 
करना होगें जो इस सॉɝवेयर मŐ काम करŐ गे  

1. User management मैɊू मŐ  users submenu को िसलेƃ करŐ गे  
2. इस पेज मŐ Ɋू यूजर बटन को İƑक करŐ गे  
3. यहां यूजर की सभी जŝरी इंफॉमőशन को Fill करŐ गे  
4. यहां  एक   designation नाम की फीʒ है इस फीʒ मŐ वह  designation choose करŐ गे 

जो हमŐ इस यूजर को देना है | 
5. यहां पोː नाम की एक फीʒ है इसमŐ हम वह पोː सेलेƃ करŐ गे जो हमŐ यूजर को देना है . 

(ȯान रखने योƶ बात यह है िक  designation or post आपको पहले बनानी होगी ) 
6. अब   core rule िसलेƃ करŐ गे (अनुलưक-1(c)) 
7. अब सबिमट बटन पर İƑक करके इसे सेव कर दŐ गे 

3. ˢजिनत फॉमŊ के िलए फीʒ का िनमाŊण करना: 
 
हर यूिनविसŊटी को अपनी आवʴकता के अनुसार बŠत सारे फॉमŊ की जŝरत होती है इसिलए इस मैɊू  
यूिनविसŊटी ˢयं का फॉमŊ िनिमŊत कर सकती है एवं उसे कोई नाम दे सकती है | 
  

 
 

1. िकसी भी अिधकृत यूजर से लोिगन करने पर आपको मैɊू मŐ Dynamic Forms पर İƑक करŐ गे| 
2. यिद आपने पहले से कुछ फॉमŊ बनाए Šए हœ तो आपको िलː मŐ फॉमŊ की िलː िदखाई देगी आप 

इन फॉमŊ को एिडट या िडलीट कर सकते हœ | 
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3. यिद आप नया फॉमŊ बनाने चाहते हœ तो आपको  Add Form बटन पर İƑक करना होगा | 
4. यहां Ɋू पेज पर आपको दो टेƛटबॉƛ िदखाई दŐ गे enter form name, enter total number 

of fields | 
5. यहां आपको फॉमŊ का नाम देना होगा जैसे हम उदाहरण के िलए मान लेते हœ अपने  exam-

center-form बनाएं और उसमŐ चार Field दे दे | 
6. जैसे ही आप सबिमट बटन पर İƑक करŐ गे आपको आम की 49 वषŊ की जानकारी एक-एक 

करके पूछी जाएगी | 
7. यहां आपको फीʒ का नाम उसमŐ जो वैʞू दŐ गे उसका टाइप जैसे वह ईमेल रखेगा या टेƜ या 

नंबर उसकी कोई िडफॉʐ वैʞू होगी या नही ंPlaceholder होगा या नही ंतािक यूजर जब भी 
इस फॉमŊ को भरेगा उस Placeholder से पता चलेगा िक इस फीʒ मŐ िकस टाइप की वैʞू दी 
जानी है कोई संकेत  देना चाहते हœ या नही ंिकतने करैƃर तक यह वैʞू ले सकता है उसकी रŐज 
और इस फीʒ मŐ वैʞू डालना अिनवायŊ है या नही ं| 

8. यहां सभी जानकाįरयां आपको उन सभी चीज के िलए बनी होगी जो आपने दी थी Total number 
of fields of textbox मŐ  

9. अंत मŐ यूजर सबिमट बटन पर İƑक करके इस फॉमŊ को सेव कर देगा  
 
 
----------------------------------------------------------------------------------- 
 
4. परीƗा मॉǰूल (Examination):  
 
एƪाम से संबंिधत सभी िवकʙ यहां इस भाग मŐ रखे गए हœ अतः  इस भाग को यूिनविसŊटी और कॉलेज 
दोनो ंउपयोग कर सकते हœ लेिकन दोनो ंके िलए इसके ऑ̪शन Ůथक Ůथक होगें  | 
 
a) परीƗा (Create Exam) 
 
यिद यूिनविसŊटी को को एƪाम आयोिजत करना है तो सबसे पहले उसे  examination menu 
मŐ   exam section sub menu मŐ जाना होगा  
 

1. Exam section सब मेनू के अंदर दो ऑ̪शन िदए गए हœ : View Exams evam Create 
Exam  



 

Page | 22  
 

IUMS 

2. यिद यूजर को एƪाम आयोिजत करना है तो उसे सबसे पहले  create exam ऑ̪शन 
पर  İƑक करना होगा | 

3. एक फॉमŊ अथवा पेज ओपन होगा इस फॉमŊ मŐ एƪाम से संबंिधत सभी जानकाįरयो ंको भरना 
होगा  

4. सबसे पहले एƪाम का टाइटल िफल करŐ गे यहां उदाहरण के िलए हम मान लेते हœ िक यिद यूजर 
को  B.A. Ůथम वषŊ के एƪाम की Createकरना है तो टाइटल की वैʞू होगी  B.A. 1st year 
2020 (exam title यूजर अपनी सुिवधा अनुसार तक सकता है इसका कोई मानक नही ंहै ) 

5. अब एƪाम का समय यूिनविसŊटी कब रखना चाहती है तो हम एƪाम टाइम मŐ यह जानकारी 
भरŐ गे उदाहरण : 8 am to 11 am 

6. अब एƪाम का टाइप हमŐ बताना होगा िक यह एƪाम िकस ːूडŐट का होगा यानी  
regular/private/atkt (अनुलưक-2 (b)) 

7. एƪाम की  fee जो यूिनविसŊटी एƪाम के िलए ːूडŐट से लेना चाहती है . 
8. अगली  field course के नाम होगी उदाहरण के अनुसार हम यहां  B.A. िसलेƃ करŐ गे 

.(अनुलưक-2(b) ) 
9. अगले ऑ̪शन मŐ यूिनविसŊटी को िसलेƃ करना होगा िक वह िकस Ƒास का एƪाम आयोिजत 

करेगी यहां हम उदाहरण के अनुसार  "1” िसलेƃ करŐ गे  
10.  अगली इं Ōː ƕन डŌ ॉपडाउन मŐ हमŐ इस एƪाम से संबंिधत िनदőशो ंको िसलेƃ करना होगा 

.(अनुलưक 3(a)) 
11.  जैसे ही यूजर course or class को सेलेƃ करेगा वैसे ही एक टेबल मŐ उसके सारे सɥेƃ  

show हो जाएंगे . 
12.  अब यूजर को सबिमट बटन पर İƑक करना होगा  
13.  अब यूजर create िकया Šआ एƪाम ʩू एƪाम ऑ̪शन मŐ देख सकता है | 

 
 
b) परीƗा कŐ ū (Exam Center) 
 परीƗा कŐ ūो ंकी कायŊŮणाली को आईयूएमएस पोटŊल मŐ अलग-अलग भागो ंमŐ बनाया गया है 
Ůȑेक कॉलेज  परीƗा का कŐ ū माना गया है लेिकन अपने कŐ ū कॉलेज मŐ परीƗा करवाने के िलए कॉलेज 
को अपना िनरीƗण करवाना होगा यूिनविसŊटी कॉलेज Ȫारा दी गई जानकारी के आधार पर िनरीƗण करेगी 
और कॉलेज को अŮूव करेगी, 

1. सबसे पहले कॉलेज अपना अिधकृत यूजर से लॉगइन करेगा एवं यहां मेन मेɊू मŐ  Foem listनाम 
के मेनू पर İƑक करेगा | 
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2. ˌीन पर सभी फॉमŊ की िलː कॉलेज को show होगी जो कॉलेज की यूिनविसŊटी दौरा अलॉट 
िकया गया था | 

3. यहां एƪामसŐटर फॉमŊ नाम से एक फॉमŊ िदया गया है कॉलेज इस फॉमŊ के  सामने जो बटन िदया 
गया उस पर İƑक करेगा | 

4. यहां  एƪाम सŐटर से संबंिधत कुछ जानकाįरयां कॉलेज से पूछी जाएंगी जो FRS के अनुसार होगंी 
कॉलेज इन जानकाįरयो ंको भरकर सबिमट बटन पर İƑक करेगा  | 

5. अब यूिनविसŊटी के अिधकृत यूज़र Ȫारा लॉगइन करके एƪािमनेशन मेनू मŐ जाना होगा | 
6. इस मैɊू मŐ एƪाम सŐटर मैनेजमŐट नाम से एक सबमेनू िदया गया है िजस पर İƑक करके सारे 

कॉलेज की िलː और उनका वतŊमान İ̾थित िदखाई देगा िक वह पŐिडंग अथवा अŮूव अथवा 
िडƑाइंड है | 

7. इस िलː मŐ जैसे ही िकसी भी कॉलेज के सामने िदए गए बटन पर İƑक करने से एक ˌीन 
ओपन होगी इस ˌीन मŐ कॉलेज Ȫारा दी गई जानकाįरयां िदखाई दŐगी | 

8. यूिनविसŊटी उन जानकाįरयो ंके आधार पर यह िनिʮत करेगी िक उƅ कॉलेज को एƪाम सŐटर के 
िलए अŮूव करना है या नही ं| 

 
 

ऊपर दी गई जानकारी परीƗा कŐ ū के सȑापन की थी िकंतु यिद परीƗा के िलए परीƗा कŐ ūो ंका 
िनधाŊरण करना होगा तो िनɻिलİखत ŮिŢया होगी | 
 

1. यूिनविसŊटी अपने अिधकृत User Login करके Examination menu के exam center 
allotment sub menu पर İƑक  करेगी | 
2.  यहां Ɋू ˌीन पर सबसे पहले िलː मŐ से एƪाम को िसलेƃ करना होगा िजसके िलए परीƗा कŐ ūो ंका 
िनधाŊरण िकया जाना है | 
3.  अब एक टेबल मŐ यूिनविसŊटी की सभी कॉलेजेस की िलː ओपन हो जाएगी इस िलː मŐ िसलेƃ िकए 
गए कोसŊ के अनुसार  ːूडŐट्स की संƥा भी िलखी होगी | 
4.  आगे िलː को देखने पर एक डŌ ॉपडाउन भी होगा िजसमŐ सभी सȑािपत परीƗा कŐ ūो ंके नाम एवं 
उनकी ːूडŐट की Ɨमता िलखी होगी जो िक सȑापन के समय कॉलेज ने यूिनविसŊटी को दी थी | 
5.   यूिनविसŊटी इस डŌ ॉपडाउन की िलː से  परीƗा कŐ ūो ंका िनधाŊरण करके submit बटन पर İƑक 
करेगी  | 
 
c) बा˨ एवं आȶįरक परीƗा: 
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 यहां िŢया दो भागो ंमŐ कंɘीट होगी यूिनविसŊटी केवल इन माƛŊ को देख सकती है और कॉलेज 
इन माƛŊ को पोटŊल मŐ फीड कर सकते हœ , 

1. सबसे पहली एƪाम की डेट सुिनिʮत होते ही यह िलंक कॉलेज के लॉग इन करने के साथ ही 
िदखाई देनी शुŝ हो जाएगी | 

2. लॉग इन करने के उपरांत कॉलेज को Examination menu मŐ internal/external exam 
नाम से एक sub menu पर İƑक करना होगा | 

3. एक Ɋू ˌीन ओपन होगी िजसके डŌ ॉपडाउन मŐ कॉलेज का कोसŊ ईयर एवं कैटेगरी को सेलेƃ 
करना होगा िजसके वह माƛŊ फीड करना चाहता है  | 

4. अब यहां ˋीम के अनुसार बाकी डाटा लोड होगा जैसे िमिनमम माƛŊ मैİƛमम माƛŊ इȑािद | 
5. कॉलेज यूजर सभी ːूडŐट्स के माƛŊ को फीड करेगा वह चाहे तो इसे सेव भी कर सकता है तािक 

बाद मŐ भी माƛŊ फीड कर सके | 
6. जैसे ही सारे माƛŊ फीड हो जाएंगे तो इस सीट पर send to university नाम के बटन पर 

Click करना होगा िजससे यह डाटा यूिनविसŊटी के पास सŐड हो जाए | 
7. अब यूिनविसŊटी के अिधकृत यूजर इन माƛŊ को įरजʐ की Ůोसेिसंग मŐ उपयोग मŐ ला सकते हœ | 

 
-------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
5.पोटŊल मे कोसŊ मैिपंग ŮिŢया (Course Mapping): 
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 Ůȑेक यूिनविसŊटी को आईयूएमएस मŐ अनिडफाइंड manner मŐ टŌ ैक  करने के िलए यह मैिपंग 
की सुिवधा दी गई है (अनुलưक-2(a)) 
इस मॉǰूल का उपयोग केवल आईयूएमएस सुपर एडिमन के Ȫारा ही िकया जा सकता है , 
कोसŊ मैिपंग माːर मŐ सुपर एडिमन यूजर के Ȫारा अपने कोसŊ कोड को डाटा सोसőज के साथ मैप करवा 
सकŐ गा | 
यहां डाटा सोसŊ से आशय  higher education, e-pravesh, DTE  से है, 
 कोसŊ मैिपंग माːर मŐ कोसŊ कोड का मैिपंग करने के िलए िनɻिलİखत ːेɛ है,  

1. Master menu मŐ course master sub menu को िसलेƃ करना होगा | 
2. यहां course mapping नाम के एक सब मेनू पर यूजर को  Click करना होगा  | 
3. यहां नया कोसŊ मैप करने के िलए New course map button पर Click करेगा  | 
4. यहां IUMSका कोसŊ नेम और कोसŊ कोड दी गई  फीʒ मŐ  इनशटŊ करŐ गे | 
5. डाटा सोसőस मŐ हम higher education/e-pravesh/DTE दŐ गे | 
6. डाटा सोसőस के सामने कोसŊ कोड ऑ̪शन िदखाई देगा | 
7. इस कोसŊ कोड मŐ हम उस डाटा सोसŊ Ȫारा Ůयोग िकए जाने वाले कोसŊ कोड दŐ गे | 
8. इस Ůकार हम सभी डाटा सोसŊ को और उनके कोसŊ कोड को फील करŐ गे  | 
9. अब create course mapping बटन पर Click करके मैप कोसŊ को सेव करŐ गे  |   

 
 

 
 

6. कोसŊ का िनमाŊण करना(Course Creation): 
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 यूिनविसŊटी यिद िकसी भी नए कोसŊ को बनाना  चाहती है तो सबसे पहले यूिनविसŊटी को अपनी 
ˋीम को समझना होगा और ˋीम के तहत ही नए कोसŊ का िनमाŊण संभव है(अनुलưक-2(c)) 

1. नए कोसŊ बनाने के िलए यूिनविसŊटी के अिधकृत यूजर को लॉगइन करके Masters menu के 
course master sub menu मŐ जाना होगा | 

2. Course master सब मैɊू मŐ create course नाम से सब मैɊू पर Click करŐ गे | 
3. यहां को से संबंिधत सभी जानकाįरयो ंको िदया गया फॉमŊ मŐ भरŐ गे | 
4. और create course button पर İƑक करके इस कोसŊ को सेव कर िदया जाएगा | 

 

 
 
 
 
 
7. िवषय का िनमाŊण करना (Subject Creation): 
 
यूिनविसŊटी यिद िकसी भी सɥेƃ को िŢएट करना चाहती है तो सबसे पहले यूिनविसŊटी को अपनी ˋीम 
को समझना होगा और ˋीम के तहत ही सɥेƃ  बनाए जाएंगे, 

1. नया सɥेƃ बनाने के िलए master menu के subject master sub menu पर İƑक 
करŐ गे | 

2. यहां सɥेƃ िलː एवं िŢएट सɥेƃ नाम की सब मŐɊू मŐ से create subject सब मेनू पर 
Click करŐ गे | 

3. िŢएट सɥेƃ नाम का एक फोरम यूजर  की ˌीन पर िदखाई देगा िजसे यूजर को Fill करना 
होगा | 

4. फॉमŊ मŐ सारी जानकाįरयां सɥेƃ से संबंिधत होगंी जैसे यह सɥेƃ कौन से कोसŊ मŐ पढ़ाया 
जाएगा उसको उसका नाम एवं उस कोसŊ  का कोड | 

5. यहां एक ओपन elective नाम से एक फीʒ िदखाई देगी इसका ताȋयŊ है िक यह सɥेƃ 
ːूडŐट को चुनने के िलए िदया जाना है या िफर यह सɥेƃ ːूडŐट को अिनवायŊ ŝप से पढ़ाया 
जाना है  | 

6. यहां theory या िफर practical सɥेƃ भी यूिनविसŊटी को बताना होगा िक सɥेƃ का  
type Ɛा है Ɛा यह पेपर Țोरी है या Ůैİƃकल | 

7. Ɛोिंक एक सɥेƃ मŐ एक से अिधक पेपर हो सकते हœ इसिलए t1/t2/t3 or p1/p2/p3 नाम 
की  फीʒ मŐ हम उन पेपर के माƛŊ भरŐ गे | 
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8. इस सɥेƃ के िमिनमम माƛŊ एवं मैİƛमम माƛŊ उस सɥेƃ मŐ कोई CCE या इंटरनल 
एƪाम है या नही ंहै यह सभी वैʞू हमŐ देनी होगी | 

9. यिद यूिनविसŊटी CCE की फीʒ  मŐ Yes को िसलेƃ करती है तो यूिनविसŊटी को 
cce1/cce2/cce3 के माकŊ  देने होगें | 

10. यिद िकसी भी वैʞू को आप नही ंभरना चाहते हœ तो वहां nil भर दीिजए जैसे यिद यूिनविसŊटी मŐ 
एक सɥेƃ मŐ दो ही पेपर है तो T3 नाम की फीʒ मŐ nil भर िदया जाएगा | 

11. सभी वैʞू उसको पढ़ने के बाद create subject बटन पर İƑक कर दŐ गे तािक यह सɥेƃ 
सेव हो जाए | 

12. यिद यूिनविसŊटी िकसी भी सɥेƃ को Edit करना चाहती है तो यूिनविसŊटी को subject list मŐ 
जाना होगा | 

13.   सɥेƃ िलː मŐ एिडट बटन पर İƑक करके ˋीम के तहत सɥेƃ मॉिडफाई िकया जा 
सकता है |  

 

 
 
8. पाǬŢम का िनमाŊण करना(Syllabus Creation): 
यूिनविसŊटी यिद िकसी भी नए कोसŊ के िसलेबस को भी ऐड करना चाहती है तो सबसे पहले यूिनविसŊटी को 
अपनी ˋीम को समझना होगा ˋीम के तहत ही नए कोसŊ सɥेƃ और िसलेबस का िनमाŊण संभव है 
(अनुलưक-2(c)) 

1. नया िसलेबस बनाने के िलए यूिनविसŊटी के अिधकृत यूजर को लॉगइन करके Masters menu 
के Syllabus Master sub menu मŐ जाना होगा | 

2. Syllabus Master सब मैɊू मŐ create syllabus  नाम से सब मैɊू पर Click करŐ गे | 
3. यहां िसलेबस से संबंिधत सभी जानकाįरयो ंको िदया गया फॉमŊ मŐ  भरŐ गे | 
4. और create syllabus button पर click करके इस कोसŊ को सेव कर िदया जाएगा    

 

 
 
 
9. कमेटी का िनमाŊण करना(Committee Creation): 
 
Iums पोटŊल मे किमटी माːर मŐ किमटी गठन और उसके मैनेजमŐट  का Ůोसेस : 
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सुपर एडिमन के Ȫारा सिमित का गठन िकया जाएगा Committee Master मŐ  Committee का गठन 
िनɻिलİखत िबंदुओ ंपर आधाįरत है – 
 
 
 
1 .IUMS  मŐ ADMIN  के Log In के उपरांत Committee Master  पर İƑक करने पर İƑक करते 
ही Committee  Structure  ,Committee Home  और Committee िदखाई देगा | 
 
2. Committee Home पर click करते ही बनाई गई सारी सिमित और उनकी जानकारी िदखाता है 
िजसके अंतगŊत  सिमित सद˟, सिमित का नाम ,शुŜआत एवं अंितम िदनाँक और गठन की संपूणŊ ŮिŢया 
इȑािद देख सकते हœ |  
 
3. committee  structure  मŐ सिमित का ढांचा जो की पूवाŊनुमािनत हो उसे बना िलया जाता है  | 
committee Structure  मŐ structure  बनाने के िलए Create  और उसे देखने के िलए View पर click  
करके उपयोग िकया जा सकता है | Committee Structure गठन के समय यिद कोई ũुिट हो जाती है तो 
उसे Committe Structure की तािलका मŐ  िदए गए  Delete के बटन का उपयोग कर  िमटाया जा 
सकता है | 
 
4 . Committee Master  मŐ Committee button के Ȫारा हम नए सिमित और committee  
structure मŐ बनाये गई जानकारी भी Ůाɑ कर सिमित का  गठन कर सकते है, सिमित गठन के समय 
यिद कोई ũुिट हो जाती है तो उसे सिमित की तािलका िदए गए edit और delete के बटन का उपयोग कर 
Ţमशः  सुधारा अथवा िमटाया जा सकता है | 
 

 

 
 
10. िविभɄ सिमितयो ंके िलए िनदőशो ंका िनमाŊण (Instruction Creation): 
 
Iums पोटŊल मे इं Ōː ƕन माːर मŐ िनदőशो ंके िŢएशन की Ůोसेस : 
 
इं Ōːƕन माːर मŐ सुपर एडिमन यूजर के Ȫारा  सभी Ůकार के िनदőशो ंका संकलन  िकया जा सकŐ गा | 
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 इं Ōːƕन माːर मŐ इं Ōː ƕन को create करने के िलए िनɻ ːेɛ है :- 
 

1. Instruction master मैɊू पर İƑक करने पर एक पेज लोड होगा जहां नया इं Ōː ƕन बनाने 
के िलए Create Instruction बटन पर İƑक करŐ गे | 

2. इस नए फॉमŊ मŐ इं Ōː ƕन की कैटेगरी बनानी होगी जैसे यह एƪाम से संबंिधत इं Ōː ƕन है तो 
यहां हम एƪाम िलखŐगे उसी Ůकार एडिमट काडŊ माकŊ शीट इȑािद | 

3. अगली वैʞू ːेटस है इसका मतलब है िक यहां इं Ōː ƕन एİƃव होगा या डीएİƃव , यिद िकसी 
िनदőश को हमŐ िकसी भी मœ ǰूल मŐ िदखाना नही ंहै तो इसे हम डीएİƃव कर दŐ गे | 

4. अगली फीʒ मŐ एक Editer िदया गया है यहां यूजर को अपने िनदőशो ंको ŢमबȠ तरीके से 
िलखना होगा | 

5. Create instruction button पर Click करके इसे सेव कर दŐ गे | 
6. यिद यूजर को िकसी भी िनदőश को िडलीट या एिडट करना हो तो िलː मŐ से उस िनदőश के सामने 

एिडट अथवा  िडलीट बटन पर İƑक िकया जा सकता है  
 

 
 

11. नोट शीट का िनमाŊण करना(Note Sheet Creation): 
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 1 . Notesheet Master का उपयोग task का  Creation, Distribution और Manage  के िलए िकया 
जावेगा  | 
 
2.  IUMS  मŐ लॉिगन के उपरांत Notesheet Master पर click करने से task List  और Task  Create 
का button िदखाई देता है |  
 
3 . New Task बनाने के िलए  "New Task "की मदद से एक पेनल आएगा िजसमे ३ भाग है जो की 
िनɻानुसार कायŊ करते है  | 
 

●  Basic Task Info => इसमŐ एक फामŊ खुलेगा िजसमे notesheet Id , Task का िडİˌ̪शन 
,Ůारʁ और अंितम ितिथ  task owner  आिद भरे जायŐगे |  

 
●  Committee और  user => इसमŐ सिमित और सद˟ की जानकारी का चयन िकया जाता है 

 
●  Add  Level => सिमित सद˟ चयन के बाद add level टैब ओपन होती है िजसमे एक फॉमŊ 

खुलता है इस फॉमŊ के माȯम से task  Ůाथिमकता  पर विणŊत िकया जाता है | इस फॉमŊ मŐ post 
अनुसार ,committeewise ,designationwise , user का चयन करके task बाँट सकते है और 
फॉमŊ को save  करते ही  बनते गए कायŖ को एक तािलका मŐ देखा जा सकता  है | कोई ũुिट होने 
पर तािलका मŐ edit बटन का उपयोग करके इसे ठीक िकया जा सकता है  

 
4. View Task बाले बटन को बढ़ाने से सरे बनते गए कायŖ की िनगरानी एक तािलका के माȯम से और 
उसमे िदए एक एक कायŊ का टŌ ैक įरकॉडŊ देखा और रखा जा सकता है | जब ये task  पूणŊ हो जाता है तब 
इसे "Mark as Complete " बटन से पूणŊ माकŊ  िकया जा सकता है | 
 
5. Tasklist मŐ task को edit और delete बटन की मदद से Ţमशः  सुधारा और िमटाया जा सकता  है | 
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12.  शैƗिणक कैलŐडर(Academic Calendar): 
 

 
 
Iums पोटŊल मे ऐकडेिमक कैलŐडर मŐ इवŐट्स को  schedule का Ůोसेस : 
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ऐकडेिमक कैलŐडर मŐ एडिमन यूजर के Ȫारा नए सेशन के िलए इवŐट्स schedule करना है | ऐकडेिमक 
कैलŐडर मŐ इवŐट्स को  schedule करने के िलए िनɻ ːेɛ है :- 
 

1. ऐकडेिमक कैलŐडर  मेनू के  İƑक पर एक इवŐट ʩू का पेज लोड होगा वहाँ  करंट ईयर का  
कैलŐडर  display होगा वहाँ से calendar को year wise,month wise , week  wise एंड Day 
wise ʩू कर सकŐ गे | 
 

2. नई  इवŐट को िŢएट करने के िलए सेम पेज पे “Add event button” की हेʙ से Ɋू इवŐट को 
िŢएट  
करŐ गे | 
 

3. New इवŐट िŢएट करने के िलए नई पेज पे  फॉमŊ  लोड होगा उस फॉमŊ के Ȫारा हम नई  इवŐट की 
ːाटŊ डेट , एȵ डेट, इवŐट का नाम,इवŐट का  कलर और इवŐट के िलए िलंक ऐड करके इवŐट को 
“add event” button के Ūू schedule कर  सकŐ गे | 
 

4. जो इवŐट्स िŢएट हो चूका है उस इवŐट को हम ʩू इवŐट्स पैनल मŐ  ʩू कर सकŐ गे, यिद इवŐट को 
चŐज करना है तो  changes के िलए “Edit Button” के Ūू पिटŊकुलर इवŐट को एिडट कर  सकŐ गे 
| 
 
 

5.  Edit Button के  İƑक पर एक एिडट फॉमŊ  ओपन होगा वहाँ से आप अपने इवŐट को एिडट 
कर, “Edit event ” button के Ūू अपडेट कर सकŐ गे | 
 

6.  िकसी पिटŊकुलर इवŐट को िडलीट करने  के िलए “Delete Button”  के Ūू पिटŊकुलर इवŐट को 
िडलीट कर  सकŐ गे | 
 

7. जब annually सरे इवŐट्स schedule हो जाएंगे तब उस yearly कैलŐडर की  pdf  जेनेरेट  
download Pdf  Button के Ȫारा  िकया जाएगा | 

 
8. पीडीऍफ़ पेज  मŐ सभी annual events  ːाटŊ -एȵ डेट और डायनािमक instructions के साथ 

िड̾ɘे  होऐगें,  इस Pdf को  downloadPdf बटन के İƑक पे डाउनलोड कर सकते है 



 

Page | 33  
 

IUMS 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
13. Dictionary: 

 
IUMS मॉǰूल को यूजर िकसी भी भाषा मŐ ऑपरेट कर सकता है | इस कायŊ को करने के िलए यूजर को 
एक िडƕनरी िŢएट करनी होगी िजसमŐ शɨो ंका समूह होगा जो यूजर Ȫारा िदया जाएगा | इस मॉǰूल 
के अंतगŊत पोटŊल मŐ Ůयोग िकए गए सभी Keywords को यूजर अपनी भाषा के शɨो ंसे įरɘेस कर 
सकता है, 

1. इसके िलए यूजर को Dictionary नाम के Menu पर click करना होगा | 
2. इस मैɊू मŐ language, dictionary list, create dictionary नाम की सब मैɊू है | 
3. language मŐ यूजर Ȫारा दी गई सभी भाषाओ ंकी िलː िदखाई देगी | 
4. New language button पर İƑक करने पर एक पेज ओपन होगा | 
5. इस पेज पर यूजर को नई भाषा  से संबंिधत जानकाįरयो ंको भरना होगा | 
6. Dictionary list मŐɊू मœ New Dictionary  नाम के बटन पर İƑक करŐ गे | 
7. यहां हम इंİƸश शɨ एवं आपकी दी गई भाषा मŐ उस शɨ को िकस Ůकार िलखŐगे यह जानकारी 

भरŐ गे | 
8. Submit बटन पर click करके इस िडƕनरी के शɨो ंको सेव करŐ गे | 
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14. Formats: IUMS पोटŊल मŐ अिधक से अिधक डायनेिमक फॉʈŊ यूजर को िदए गए हœ िकंतु कुछ 
फॉमŊ ऐसे हœ िजनकी आवʴकता यूजर को हाडŊ कॉपी या पेपर के ŝप मŐ होती है उन सभी फॉमŊ फॉमőट 
को यूजर यहां से अपनी आवʴकतानुसार डाउनलोड कर सकता है | 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. Student Panel : 
 

a) Admission- ːूडŐट एंड िमशन मैɊू के Ȫारा अपने डॉƐूमŐट सपोटŊ कर सकता है जो 
वेįरिफकेशन के िलए कॉलेज को फॉरवडŊ होगें | 

b) Enrollment- ːूडŐट के enrollment से संबंिधत िवकʙ इस  मŐɊू मŐ िदए गए हœ  Fill 
Enrollment Form, Payment Status, View Enrollment | 

c) Academics - ːूडŐट के शैƗिणक सũ से संबंिधत जानकाįरयां इस मॉǰूल मŐ दी गई हœ | 
d) Examination - परीƗा से संबंिधत सभी जानकाįरयां जैसे  एƪाम फॉमŊ भरना, एडिमट काडŊ , 

माकŊ शीट įरजʐ  इȑािद  
e) Digi Locker- ːूडŐट लोिगन मŐ िडजी लॉकर मŐɊू को सेलेƃ करेगा यहां ːूडŐट के Ȫारा 

अपलोड िकए Šए सारे डाƐूमŐट्स उपİ̾थत होगें | 
यहां आपको िडजी लॉकर 3 ऑ̪शन Ůोवाइड करेगा  Preview | Download 
 

 
16. Paper setter module एवं  Question bank: 
 
परीƗा के िलए पेपर सैटर की िनयुİƅ करना एक महȕपूणŊ कायŊ है इस ऑपरेशन को परफॉमŊ करने 
के  पʮात पेपर सेटर Ȫारा िदए गए पेपर की जानकारी को Ɠेʮन बœक मŐ सुरिƗत रखा जाएगा, 
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a) पेपर सेटर की िनयुİƅ के िलए यूिनविसŊटी के अिधकृत यूजर से लॉिगन िकया जाएगा | 
b) संबंिधत कमेटी सद˟ Ȫारा एƪािमनेशन मŐɊू मŐ पेपर सेटर सब मŐɊू पर  İƑक करŐ गे | 
c) एक Ɋू ˌीन ओपन होगी जहां यूज़र Ȫारा कोसŊ एवं सɥेƃ को सेलेƃ करना होगा िजनके िलए 

पेपर शटर की िनयुİƅ की जानी है | 
d) यहां संबंिधत िवषय की टीचर को िसलेƃ िकया जाएगा और एक įरƓेː जनरेट करके टीचर को 

सŐड की जाएगी | 
e) अगली चरण मœ जब भी टीचर अपने अकाउंट से लॉगइन करेगा तब टीचर को पेपर सेट करने की 

įरƓेː अपने पैनल मŐ शो होगी | 
f) टीचर इस įरƓेː को एƛेɐ या įरजेƃ कर सकता है | 
g) यिद टीचर įरƓेː एƛेɐ करता है तो टीचर अपना Question पेपर और उससे संबंिधत Files को 

अपलोड करके यूिनविसŊटी को सŐड कर देगा | 
h) यूिनविसŊटी इस पेपर को Ɠेʮन बœक मॉǰूल मŐ ːोर कर लेगी | 

 
 

शɨकोश  
 

S.No. Keyword Full Form Meaning 

1. IURN Integrated University 
Registration Number 

Unique student registration 
number for IUMS 

2. IUEN Integrated University 
Enrollment Number 

Unique student enrollment 
number for University 

3. Super admin  यहां यूजर हर मॉǰूल मŐ पहले से ही 
उपİ̾थत रहेगा सुपर एडिमन यूजर 
पूरे माǰूʤ को िŢएट और ऑपरेट 
कर सकता है  

4. Post  यहां पोː से आशय रोल से है िकसी 
भी user की एक सं̾था मŐ एक या 
अिधक रोल हो सकते हœ  
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अनुलưक 
 
 
अनुलưक-1(a): िजस पैनल से लॉिगन िकया गया है उस पैनल मŐ यूजर िŢएट िकया जाएगा और उɎŐ 
परिमशन दी जाएगी यिद उɎŐ परिमशन होगी तभी वह यूजर  उपरोƅ कायŊ कर सकता है | 
 
अनुलưक-1(b):सभी यूिनविसŊटीज के Ȫारा FRS तैयार िकया गया सॉɝवेयर मŐ Ůयोग होने वाले सभी 
फॉमŊ FRS मŐ िदए गए फॉमőट पर आधाįरत है  | 
 
अनुलưक-1(c): Core rule से यहां यह ताȋयŊ है िक हमŐ कुछ ऐसे पद अथवा रोल अथवा यूजर अथवा 
इंİːǨूट का िनमाŊण करना होता है िजनकी जानकारी को हम पूरे जीवन चŢ edit करना चाहते हœ या 
नही ंजैसे वीसी और रिज Ōː ार पद मœ यूजर  बदल सकते हœ लेिकन पद वही रहेगा यिद Core rule Yes हœ 
तो आप एिडट नही ंकर सकते हœ और यिद No है तो हम edit कर सकते हœ  
 
अनुलưक-2(a): मȯ Ůदेश सरकार Ȫारा िविभɄ सं̾थाओ ंसे एडिमशन िकए जाते हœ इन सभी सं̾थाओ ं
के अपने कोसŊ कोड हœ िजनकी मैिपंग यहां की गई है तािक यूिनवसŊल कोसŊ की टŌ े िकंग की जा सके |  
 
अनुलưक-2(b): Scheme एवं ordinance मœ आपको यह सारी जानकाįरयां देनी होगंी जो जानकारी 
यूिनविसŊटी देगी उसी के अनुसार यह वैʞू आपको टेƜ फीʒ मŐ िदखेगी | 
 
अनुलưक-2(c): Scheme एवं ordinance के अनुसार आपको कोसŊ एवं सɥेƃ बनाने होगें  
 
अनुलưक-3(a):  हर Ůकार के िनदőशो ंको देने के िलए Portal मŐ Instruction माːर मॉडल िदया गया 
है यूजर को अपने िनदőश इस मॉǰूल मŐ पहले िलखना होगा और इन िनदőशो ंको वगŘ के अनुसार पृथक 
करना होगा और उɎŐ एक नाम देना होगा जो अलग-अलग माǰूʤ मŐ Ůˑुत िकए जाएंगे यूजर इन वगŘ 
के नाम से इन िनदőशो ंके समूह को पहचान पाएगा  | 
अनुलưक-3(b): िकसी भी Ůकार के कायŊ  को यूिनविसŊटी Ȫारा करने के िलए हर यूिनविसŊटी मŐ एक 
कमेटी का गठन होता है यह िनधाŊįरत करना बŠत मुİʭल है िक िकतनी कमेटी बनाई जा सकती है कायŘ 
के िलए इसिलए IUMS सॉɝवेयर मŐ यूिनविसŊटी अपनी आवʴकता के अनुसार कमेटी का िनमाŊण कर 
सकती है और उसके सद˟ो ंएवं कायŘ को भी िनधाŊįरत कर सकती है उदाहरण के िलए कॉलेज मŐ एƪाम 
सŐटर की िनरीƗण करने के िलए एƪाम सŐटर एƕन कमेटी बनाई जाएगी | 
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NOTESHEET (नोटशीट): 
 

1-सबसे पहले यूजर को पोटŊल मŐ अपनी दी गई आईडी से लॉिगन करना होगा. 
 
2. यहाँ एक डैशबोडŊ ओपन होगा, िजसके लेɝ पैनल पर यूजर को "नोटशीट" नाम से एक मेनू िदखाई देगा. 
 
3. जैसे ही यूजर नोटशीट पर İƑक करŐ गे तो इस टैब के Sub-Menu िदखाई दŐ गे: 
 I- Create नोटशीट  
 II-नोटशीट List 
 
4. यूजर को यिद नोटशीट Create करनी है तो वह "Create नोटशीट" पर İƑक करेगा और यिद यूजर को जारी 
की Šई नोटशीट की िलː देखनी है तो वह "नोटशीट िलː" पर İƑक करेगा. 
 
5. यूजर जैसे ही Create नोटशीट पर İƑक करेगा एक Window िदखाई देगी िजसमŐ एक Blank नोटशीट ओपन 
होगी. 
 
6. यहाँ आप "फाइल नंबर" नाम के Textbox मŐ नोटशीट का नंबर इɌटŊ करŐ गे | e.g. - 
UniversityName/Department name/File No.(RGPV/Academics/0001). 
 
7. अगले Textbox मŐ यूजर को नोटशीट का सɥेƃ देना होगा. 
 
8. अब यूजर िदए गए एिडटर पर नोटशीट का कंटŐट िलखेगा. 
 
9. आप चाहे तो अपने अनुसार इसकी formatting भी कर सकते है जैसे शɨो को बोʒ, इटैिलक करना या हैिडंग 
देना. 
 
10. आप जैसे जैसे अपनी नोटशीट मŐ कंटŐट िलखŐगे, नोटशीट अपने पेज की साइज को बढाती जाएगी. 
 
11. िकसी भी समय यिद यूजर नोटशीट का कंटŐट देखना चाहता है या इसका लेआउट देखना चाहते है तो आपको 
िनचे एक "preview" बटन िदखाई देगा इस पर İƑक करने पर आप नोटशीट का लेआउट देख सकते है. 
 
12. जब यूजर नोटशीट बना लेगा तो इस पेज पर आपको एक डŌ ाप डाउन िदखाई देगा िजसमŐ आपसे पूछा जायेगा 
िक आप िकस designation को यह नोटशीट फॉरवडŊ करना चाहते है 
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13. आप designation को सेलेƃ करŐ गे िजसे आपको यह नोटशीट फॉरवडŊ करनी है.अब आप "फॉरवडŊ" बटन 
पर İƑक करŐ गे  
 
14. अब यूजर की नोटशीट Create हो चुकी है, पोटŊल आपको नोटशीट की िलː पर redirect करेगा जहां आपको 
आपके Ȫारा बनाई गई नोटशीट िलː मŐ िदखाई देगी. 
 
15. यिद आपको बनी Šई नोटशीट शीट को देखना है तो "Notesheet" मेनू मŐ जायŐगे 
 
16. यहाँ नोटशीट िलː पर İƑक करŐ गे जहां आपको "Notesheet list" एवं  "Notesheet logs" नाम के 2 Tab 
िदखाई दŐ गे. 
 
17."Notesheet list" मŐ सारी नोटशीट्स िदखाई दŐगी. "Notesheet logs" मŐ यूजर नोटशीट को टŌ ैक कर सकता 
है की िकसने वह नोटशीट फॉरवडŊ की थी. 
 
18. यहाँ िडलीट की परिमशन केवल सुपर एडिमन को दी गई है. 
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INSTRUCTION MASTER (इं Ōːƕन माːर): 
 
1-सबसे पहले यूजर को पोटŊल मŐ अपनी दी गई आईडी से लॉिगन करना होगा.  
 
2. यहाँ एक डैशबोडŊ ओपन होगा, िजसके लेɝ पैनल पर िदख रहे Tabs मŐ से माːर Tab को चुनना होगा. 
 
3.2. यँहा  "Instruction master" sub menu open होगा. 
 
3. जैसे ही यूजर Instruction tab पर İƑक करŐ गे तो एक ˌीन ओपन होगी वहां पर Instruction की िलː 
िदखाई देगी एवं नया इं Ōː ƕन Create करने के िलए Create Instruction का बटन भी उपलɩ रहेगा 
 
4. यूजर जैसे ही Create Instruction पर İƑक करेगा  एक फॉमŊ ओपन होगा 
 
5.इस नए फॉमŊ मŐ Instruction की कैटेगरी बनानी होगी जैसे यह एƪाम से संबंिधत इं Ōː ƕन है तो यहां हां एƪाम 
िलखŐगे उसी Ůकार एडिमट काडŊ माकŊ शीट इȑािद 
 
6.ːेटस फीʒ से आशय उस Instruction को IUMS एİƃव रखना चाहता है या डीएİƃव ( यिद िकसी िनदőश को 
हमŐ IUMS मŐ नही ंिदखाना है तो इसे हम डीएİƃवेट कर दŐगे)  
 
7.Next फीʒ मŐ एक एिडटर िदया गया है यहां यूजर को अपने िनदőशो ंको ŢमबȠ तरीके से िलखना िलखने मœ 
मदद करेगा  
 
8.Create Instruction बटन पर İƑक करके Instruction create िकया जाएगा  
 
9.यिद िकसी भी Instruction को एिडट करने के िलए एिडट बटन पर İƑक करके उसे मॉिडफाई िकया जा 
सकता है  
 
10.िडलीट की परिमशन केवल सुपर एडिमन को ही Ůदान की गई है 
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SUBJECT MASTER (सɥेƃ माːर): 
 
1. नए सɥेƃ को बनाने के िलए सबसे पहले यूजर को अपने लेɝ पैनल मŐ िदख रहे Tabs मŐ से माːर Tab को 
चुनना होगा. 
 
2. यँहा  "subject master" menu पर "Create subject" एवं "subject list" sub menu open होगा. 
 
3. यूजर यहाँ नए subject को Create करने के िलए "Create subject" पर İƑक करेगा. 
 
4. पोटŊल मŐ एक पेज लोड होगा िजसमे सɥेƃ से सɾंिधत जानकाįरयां यूजर को fill करनी होगंी. 
 
5. सबसे पहले यूजर उस कोसŊ का कोड सेलेƃ करेगा िजस कोसŊ का subject Create िकया जाना है. 
 
6. कोसŊ का कोड सेलेƃ करते ही अगली Text फीʒ मŐ सɾंिधत कोसŊ का नाम ऑटोिफल हो जायेगा. 
 
7. अब यूजर को बांकी दी गई जानकाįरयां यंहा भरनी होगंी. 
 
8.Open elective का ताȋयŊ है की यह subject वैकİʙक hai ya अिनवायŊ | 
 
9.Subject Thought in यह सɥेƃ िकस Ƒास मŐ पढ़ाया जायेगा, ( यिद कोसŊ बनाते समय यूजर ने annual 
सेलेƃ िकया था एवं कोसŊ की duration 3 साल सेलेƃ की थी तो इसका मतलब  है  
िक "Subject Thought in" मŐ 1st year, 2nd year, 3rd year िवकʙ िदखाई देगा.) 
 
10. पेपर टाइप से यह आशय है िक यह पेपर Țोरी है या Ůैİƃकल. 
 
11.CCE फीʒ यिद यूजर yes कर देता है तो यूजर को इंटरनल माƛŊ की जानकारी पोटŊल मŐ देनी होगंी िकȶु यिद 
यूजर Ȫारा CCE No सेलेƃ िकया जाता है तो कोई अɊ जानकारी पोटŊल मŐ fill नही ंकरनी होगी. 
 
12. सभी जानकाįरयां देने के बाद "Create subject" बटन पर İƑक करके "Subject" को Create िकया जायेगा. 
 
13. सɥेƃ िलː Sub मेनू पर İƑक करने पर यूजर को एक पेज िड̾ɘे होगा िजसमŐ यूजर कोसŊ को सेलेƃ 
करेगा िजस कोसŊ का उसे Subject देखना है. 
 
14. यूजर इस पैनल पर आ कर अपने Subject को एिडट भी कर सकता है. 
15. यहाँ िडलीट की परिमशन केवल सुपर एडिमन को दी गई है. 
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COURSE CREATION (कोसŊ का िनमाŊण करना): 
 
यूिनविसŊटी यिद िकसी भी नए Course को बनाना चाहती है तो सबसे पहले यूिनविसŊटी को अपनी ˋीम को 
समझना होगा और इनके तहत ही नए कोसŊ का िनमाŊण संभव है अनुलưक 2(c) 
 
1.सबसे पहले यूजर को पोटŊल मŐ अपनी दी गई आईडी से लॉिगन करना होगा. 
 
2. नए Course को बनाने के िलए सबसे पहले यूजर को अपने लेɝ पैनल मŐ िदख रहे Tabs मŐ से माːर Tab को 
चुनना होगा. 
 
2. यँहा  "Course master" menu पर "Create Course" एवं "Course list" sub menu open होगा. 
 
3. यूजर यहाँ नए Course को Create करने के िलए "Create Course" पर İƑक करेगा. 
 
4. पोटŊल मŐ एक पेज लोड होगा िजसमे Course से सɾंिधत जानकाįरयां यूजर को fill करनी होगंी. 
 
5. सभी जानकाįरयां देने के बाद "Create Course" बटन पर İƑक करके "Course" को Create िकया जायेगा. 
 
6.Course िलː Sub मेनू पर İƑक करने पर यूजर को एक पेज िड̾ɘे होगा िजसमŐ यूजर को Courses List 
Display होगंी. 
 
7. यूजर इस पैनल पर आ कर अपने Course को एिडट भी कर सकता है. 
 
8. यहाँ िडलीट की परिमशन केवल सुपर एडिमन को दी गई है. 
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ACADEMIC CALENDAR (शैƗिणक कैलŐडर):  
 
IUMS Portal के Academic Calendar मŐ Event Create करने की Ůोसेस : 
 
1.सबसे पहले यूजर को पोटŊल मŐ अपनी दी गई आईडी से लॉिगन करना होगा. 
 
2. नए Event को बनाने के िलए सबसे पहले यूजर को अपने लेɝ पैनल मŐ िदख रहे Tabs मŐ से Academic 
Calendar Tab को चुनना होगा. 
 
3.Academic Calendar के menu पर  Click करने पर पेज लोड होगा वहाँ करंट ईयर का Calendar display 
होगा वहाँ से calendar को year wise,month wise ,week wise & Day 
wise देख  सकŐ गे | 
 
4.New event create करने  के िलए "Add Event" Button पर Click करना होगा.  
 
5. पोटŊल मŐ एक पेज लोड होगा िजसमे Event से सɾंिधत जानकाįरयां यूजर को fill करनी होगंी. ( जैसे इवŐट का 
नाम ,ːाटŊ डेट , एंड डेट , इवŐट से संबंिधत िलंक एवं िडİˌ̪शन के िलए टेƜ बॉƛ मŐ भी िलख सकते हœ ) 
 
6. सभी जानकाįरयां देने के बाद "Add Event" बटन पर İƑक करके "Event" को Create िकया जायेगा. 
 
6.Event िलː Calendar पर यूजर को एक पेज िड̾ɘे होगा | बनाए गए इवŐट मŐ Changes के िलए एिडट एवं 
िडलीट बटन िदया 
 
7.Edit button पर Click करके यूजर अपने event को एिडट भी कर सकता है. 
 
8. यहाँ िडलीट की परिमशन केवल सुपर एडिमन को दी गई है. 
 
9.User सारी इवŐट बनाए जाने के पʮात कैलŐडर को डाउनलोड करने के िलए "Download PDF" बटन पर İƑक 
करके Academic कैलŐडर को अपने िसːम मŐ भी Save कर सकते हœ 
 
 


